中国政法大学行政管理专业办公室行政管理方向在职研修班招生简章

中国政法大学是中华人民共和国教育部直属的一所以法学、政治学、管理学为特色和优势的，多学科门类协调发展、具有鲜明特色的全国重点大学，系国家“211工程”、“985工程优势学科创新平台”重点建设项目，被列入首批“2011协同创新计划”、“111计划”，被誉为“政法人才的摇篮”。

一、专业简介
[bookmark: _GoBack]政治与公共管理学院现拥有北京市一级学科重点学科1个，北京市二级学科重点学科2个，国家级特色专业1个；师资团队学术造诣深厚、教书育人成果突出、具有国际化视野。学院的目标是凭借高水平的科研成果、高质量的人才培养、精准的社会服务，逐步成长为具有较大国际影响的政治学、公共管理的科研和人才培养重镇。

行政管理是运用国家权力对社会事务的一种管理活动。也可以泛指一切企业、事业单位的行政事务管理工作。公室行政管理接触面广，不但要做好日常文件的处理，还要起到承上启下、上传下达的作用，工作内容及其复杂，对内对外、对上对下的协调很重要。

依据国务院学位委员会、教育部、国家发展改革委发布《关于进一步加强在职人员攻读硕士专业和授予同等学力人员硕士、博士学位管理工作的意见》和《中国政法大学研究生同等学力人员课程学习及水平认定考试办法(试行)》等规定，制定本招生简章，特在广州地区开展在职读研教务教学工作。

二、培养目标
公室行政管理方向旨在培养具有较宽的知识面和业务水平，较强的公关能力、社会交往能力、口语表达能力和服务能力的应用型人才。必须把学习作为一项重要任务，并紧密同工作结合起来，做到理论联系实际，在实践中增长才干。同时发扬务实求实，注重实效的作风。

三、专业优势
1、经过30年的发展，政治与公共管理学院围绕政治学理论、中外政治制度和公共事务治理已形成较完备的学科专业体系，已成为国内政治学、公共管理领域人才培养、科学研究、国际交流和社会服务的重要基地；
2、中国政法大学行政管理专业2007年入选校级重点学科，是学院最早一批加入重点建设的学科；
3、授课教师均为学校优秀研究生讲师，教学经验丰富，为学员带来优质的教学内容；
4、学校会不定期邀请业内专家为学员讲授核心课程，达到优质师资力量配置最大化；
5、学员课余可参加学校组织的线上沙龙活动、名师讲座，融入政法大学校友网络，结校友，获高端人脉资源。

四、报名条件
1、坚持四项基本原则，表现良好的业务骨干，身体健康，能坚持在职学习；
2、国民教育序列大学本科毕业，并获得学士学位者；
3、大专学历者或本科无学位者，可参加研修班课程的学习。

五、课程设置
[image: IMG_256]


六、收费标准
学制：两年
	班别
	报名费（元）
	书费（元）
	学费（元）
	学习方式

	远程班
	100
	1000
	22000
	通过网络教学、考试完成全部课程

	面授班
	100
	1000
	25000
	面授



七、授课师资
由我校资深教授、博导授课为主，根据教学内容邀请国家部委专家学者兼课或讲座。

八、颁发证书
完成教学计划规定课程者，经学校考试合格后，颁发“中国政法大学同等学力研修班证书”（证书加盖钢印、红印、校长印。）

九、申请硕士学位（费用另行收取）
按照国务院学位委员会（98）54号文件规定，申请硕士学位必须具备的条件：
（一）申请人须已获得学士学位三年以上。
（二）在申请学位的专业或相近专业发表有关的科研成果。
（三）在规定时间内通过中国政法大学组织的同等学力人员申请硕士学位的学位课程考试。
（四）在规定时间内通过全国统一的同等学力人员申请硕士学位的外语考试和学科综合考试。
（五）在规定时间内申请并通过硕士学位论文答辩。
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