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中国人民大学商学院
上市公司董秘高级管理课程

金牌董秘领衔、权威专家指导、数百家上市公司董秘首选
国内培养上市公司董秘一流学府—打造优秀董秘训练营
课程总览 
全球资本市场的投融资方式创新不断，整个中国进入了资本竞争和资源整合的时代。在企业与资本市场实现顺利对接中，无论是上市，还是资本运营，董秘都是不可或缺的核心人物。而目前优秀的职业董秘非常缺乏，优秀的董秘已经成为全面稀缺性人才，严重供不应求，现已成为困扰公司在资本市场发展的重要问题。对于上市企业来讲，董秘是空降？外部聘请？要么“水土不服”，要么成本太高。企业也越来越意识到与其聘请价格不菲的董秘，不如自己培养专业可靠的资本运营大管家！
    优秀的董秘应该具备扎实的专业知识、超强的沟通协调能力、传播能力和人际关系能力。懂得规范运作和资本市场运作。真正杰出的董秘一定是跨领域的资源配置者、是企业内外部战略家、资源整合者。他更像一位优秀的大投行家，在实业与资本市场之间穿越，发挥其巨大的影响力。
一位出色的上市公司董秘，应该具备跨学科的知识和整合能力。中国人民大学商学院凭借中国人民大学在金融、财务、法律、管理、新闻等学科优势，整合最强大师资阵容，开设上市公司董秘高级管理课程，旨在帮助董秘们建立全面系统的专业知识架构和战略性思维，通过反思学习、私享会和辅导咨询、交流共创等学习方法帮助董秘解决实际工作中所面临的问题，从而培养一批杰出的上市公司董秘。
课程对象
· 上市公司董事会秘书、财务总监及其他董事会、监事会成员
· 拟上市公司总经理、董事会秘书、总会计师、法务经理、首席财务官等
· 投资机构、会计师事务所、金融、证券等行业高级管理人员
· IPO 项目运作经理、财务经理、有志于成为董秘的HRD、财务总监
*本项目不招收事业和政府单位人员，国有企业管理人员参加培训，需要单位出具证明。

课程收益
【综合提升管理能力】明确企业发展战略、团队人员胜任能力要求及提升路径，引领其成长
【有效管控企业风险】从企业发展战略、经营管理层面，切入企业风险控制点，最大限度把控企业整体风险；识别并管控企业在转型中的各类风险和关键风险控制点。
【熟练运用管控工具】树立前瞻性风险控制思维，了解和掌握风险控制的技术方法，为企业发展带来安全、稳定的运营环境；
【分析、掌握上市要领】通过对不同板块市场的分析，掌握最新的企业上市政策及规范要求，提升决策者对拟上市公司行业分析及决策能力。
【掌握危机公关要领】了解网络公关未来发展趋势及网络危机公关几大优势，掌握危机公关原则及方法。
【掌握最新财税动态】了解掌握最新税改政策要点及应对思路，做好新税收政策运用及筹划，防范税务风险。
【培养财务分析能力】了解财务报告分析要点，学会运用各项财务指标，以财务的视角量化企业管理难题。
【掌握资本运作全流程管理】充分了解资本市场环境，通过合理的估值分析进行投融资对接，对已经步入成熟期甚至衰退期的企业提出有效建议，规划资本运作战略。
 师资阵容强大：整合人大金融、财务会计、新闻媒体、法律等高校最强势学科核心师资，业界金牌董秘、政府专家，帮助董秘构筑知识体系， 紧跟资本趋势与政策信号，观点创新，落地与实操性强。
教学模式先进：通过反思学习、私享会、辅导咨询、交流共创等多种教学创新模式，解决董秘所面临的现实问题；
最佳交流平台：提供与人大金融圈、新闻媒体圈、法律界、财税界等校友互动交流学习平台；
交流学习机会：为董秘提供学习交流、资格考试经验分享、企业参访、科创板、创业板和主板等资本市场运作实践经验交流的学习平台。
课程体系
课程围绕资本市场的最新发展趋势以及上市公司董秘角色定位要求进行设计，将知识学习+案例分析+前沿专题研讨的教学模式贯穿课程始终，并辅以反思学习、私享会、辅导咨询、交流共创等多种学习方式，透过董秘岗位所需要的不同议题进行全面训练，帮助学员建立董秘岗位知识体系和架构，并将理念转化为可应用的方法技巧，助力企业上市过程中的规范化发展。
课程设置2
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本课程12个必修模块（18天） 。每个月上一次课，一次2天，学制一年。
模块一  董秘领导力与职业修练  
如何成为一位优秀的董秘    
压力管理与心理调适        
董秘的角色与职业定位
模块二  信披与媒体公关        
投资者关系与信息披露
上市公司重要信息及交易事项的披露；
近期信息披露违法违规处罚概况；
企业公关传播的媒介与方式
危机公关的步骤与策略
自媒体与价值圈粉
模块三 资本市场           
多层次资本市场
企业融资选择
投资银行实务
企业IPO实务
模块四 财务与税务能力打造  
企业经营活动与税收的关系      
增值税风险管控要点
企业所得税、个人所得税风险管控要点
税务稽查动态及税收新政解读
投资者关注的主要财务问题
IPO中的税务问题
纳税筹划                  
模块五 法律法规           
IPO监管审核动态
典型案例分析及常见法律问题
法律风险防控
企业上市的法律问题
模块六 公司治理与三会运作    
公司治理中常见六大失控，
规范高效董事会的运作，
监事会的问题诊断及完善路径，
股东权利及对董事会高管的监督，
董事会及高管领导力，
如何构建良好和谐的董事会与经理层关系
董监事履职能力提高
高管及经理层职场风险及自律防范，
内控及合规管理主要框架
企业重大风险防范机制构建， 
模块七  私募股权投融资     
私募股权投融资运作架构
私募股权投资基金的类型、组织形式与募集方式
私募股权投资基金的募集
私募股权投资基金的投资
私募股权投资基金的投后管理
私募股权投资基金的退出
模块八  市值管理       
如何管理好企业的内在价值
如何加强市值管理？
IPO
股本、股东结构
收益分配方式
市值管理与再融资
-- CFO-被忽略的核心问题
--收购-维持公司价值的战略常态
--公司价值管理-全球案例
模块九 科创板相关政策解读与监管要求
    科创板相关政策解读与监管要求
--设立背景与整体安排
--发行与上市
--持续监管与交易制度
--科创企业重点财务问题解读
--科创企业发行上市舞弊识别
年报财务信息与风险纰漏
--资产负债表、利润表和现金流量表的联系机理
--财务报告常用指标及相关分析
--上市公司财务报表分析中存在的问题及改进方法
--财务报告分析案例——A股问题名单
模块十 商业模式变革创新与商业计划书   
什么是商业模式
商业生态系统与企业价值链分析
商业模式创新与重构设计
企业成功商业模式选择
典型商业模式案例
商业计划书概论
商业计划书的内容
商业计划书撰写的核心要点
商业计划书与融资路演训练
模块十一 上市公司会计审计与财务风险管控   
公司上市中的财务管理问题
--发行条件、发行程序
--信息披露及基本原理和一般规定等
--首次公开发行股票（IPO）并上市
--定期报告及临时报告
--其他重大事项
内部控制规范与风险管理框架
--上市公司审计问题及控制规范与风险管理框架
上市公司审计实务
上市公司常见财务舞弊案例及其风险防范
模块十二 股权激励顶层设计与落地实操 
股权激励之前如何进行股权布局，提前做好控制权防范
--股权比例设置总原则
--股权结构调整
--擅用组织形式
--如何进行股权布局
股权激励的顶层设计
股权激励实务操作
[bookmark: _Hlk23263470]模块十三 资本运作全流程管理
[bookmark: _Hlk522360088]金融改革背景下的中国资本市场
企业生命周期的基本逻辑
创业投资的本源及基本路径
创投标的的选择及企业的自我修炼
场内交易市场的基本特征及趋势
场外交易市场与新三板
A股上市理论与实务
授课师资
[image: 徐经长]徐经长  中国人民大学商学院会计系主任、中国证监会并购重组审核委员会委员、召集人。中国人民大学商学院教授、博士生导师，中国会计学会财务成本分会副会长，北新建材、全聚德等多家公司独立董事，主持国家级基金多项，发表论文百余篇，多次获中国人民大学十大教学标兵。

[image: ]余兴喜 北京上市公司协会秘书长，曾任A+H上市公司中国铁建董事会秘书、公司秘书。会计学专业硕士研究生，管理学硕士，高级会计师,具有中国注册会计师资格、中国注册税务师资格、企业法律顾问执业资格和基金业从业资格，具有丰富的财务、会计、金融和企业管理等方面的专业知识和经验，发表专业论文五十多篇。在董秘职务上获得四十多个奖项，包括唯一的新浪财经金牌董秘“终身荣誉奖”、“中国十大董秘”、新财富“金牌董秘名人堂”、金牌董秘“十佳资本运作”奖等重要奖项。
[image: ]黄  嵩  北京大学金融与产业发展研究中心秘书长，北大金融学副教授，主要从事股权投资基金、资本市场与投资银行学领域的研究与实践，在资本领域有丰富的实践经验，操作过数十个私募股权投资、兼并与收购、企业上市等方面的资本市场项目，并担任多家公司的顾问。
[image: 刘东明]刘东明  中国人民大学商学院教授，院长助理。在中国嘉陵集团做博士后研究，研究课题是集团公司财务管理体系的构建。曾担任重庆普金软件股份有限公司财务总监、重庆普金广告传媒有限公司董事长。

[image: ]方  燕  毕业于中国人民大学法学院。北京金诚同达律师事务所高级合伙   人，西安分所主任，中央电视台《法律讲堂》电视普法栏目主讲律师。在公募基金、私募基金、境内外投融资、境内外上市及公司设立、改制、重组并购等业务领域具有丰富经验。先后为北京兆信、沈阳达能、陕西亚成微等数新三板挂牌和股权激励、后续融资、资产重组等项目提供法律服务。

[image: 胡百精.jpg]胡百精 中国人民大学新闻学院教授、博导，执行院长，公共传播研究所所长。研究课题：新媒体时代公共舆论中的表达理性研究等；横向课题：社交媒体与社会认同研究、后现代、消费文化与社会认同研究、央企品牌建设与公共关系理论研究、集体记忆与文化认同研究、中国危机管理年度系列报告等。

[image: ]黄 河  新媒体研究所副所长，副教授，新闻与社会发展研究中心研究员，人大-国资委国有企业形象建设研究院研究员 研究方向：政府新媒体传播、风险沟通、新媒体营销、环境传播。
[image: C:\Documents and Settings\fanglili\Application Data\Tencent\Users\582397\QQ\WinTemp\RichOle\PD[X{A2[F7T26CHNF}%9EID.jpg]刘松博 中国人民大学劳动人事学院教授，美国管理学会（AOM）会员，中国管理研究国际学会（IACMR）会员。研究方向涉及人力资源管理、股权激励、战略管理与领导学。多家咨询公司及培训机构顾问。注重理论结合实践，曾为数百家各级各类政府部门与企事业单位提供咨询和培训服务。
[image: ]袁 立 北京化工大学教授，博导；资深投资银行家；毕业于中国人民大学，先后在北京公共汽车大修厂任生产调度、香港恒胜国际集团任财务总监、瑞德投资公司任副总经理、北京天则所咨询有限公司任副总经理、北京信勤管理咨询有限公司任执行董事。
[image: QQ截图20180818111739]吴申军  厦门大学经济学博士，现任北京中博财智管理咨询有限公司董事长，具有25年的财务管理和税务领域工作经验，曾先后就职于国家税务机关、四大会计师事务所、拟上市公司及世界知名管理咨询等各种类型的企业。
[image: ]邓 路 人大商学院管理学博士，香港中文大学博士后。研究公司财务与行为金融、资本运作与公司治理、股权激励、管理会计与税收筹划等相关领域。在北京航空航天大学经管学院任教。

[image: ]胡 邓 现任中国人民大学心理健康教育与咨询中心主任、副教授，长期从事青少年心理健康教育和心理咨询工作，拥有丰富的培训及项目实施经验。中央文明办、卫生部全国“相约健康社区行”特聘专家，中央国家机关职工心理咨询中心特聘专家，德国埃里克森催眠学会（MEG）两年专业培训的催眠治疗师。
[image: C:\Users\user\AppData\Roaming\Tencent\Users\408092181\QQ\WinTemp\RichOle\(~9O)13IG{(KVW4ZOWEG6OO.jpg]吕景胜 中国人民大学商学院教授、博士生导师。
研究方向：企业法律政策环境与企业法律实务、公司治理
曾为燕化集团、美的集团、齐鲁石化集团、TCL集团等50多家大型企业及政府授课并提供法律咨询。著有《经济法实务》、《经济法MBA教授案例》等。

[image: ]鲁 伟 国信证券投资银行事业部副总裁、上市顾问部总经理。主持并参与了家鸿口腔、志特新材、瑞孚信等IPO项目，主持并参与了金安桥结构化融资、宇商小贷资产证券化等创新  业务，此外还主持并参与了京威股份、江西路桥等公司债业务，具备丰富的投行项目经验。
[image: ]钟洪明  中国人民大学法学博士，西南政法大学与四川省社科院联合博士后工作站研究人员。信披网络股份有限公司董事，合伙人。拥有17年资本市场经验。其中2002年8月至2013年2月在深圳证券交易所（其间2003.9-2004.12借调中国证监会发行监管部）工作，从事证券市场监管工作11年。

李  全[image: G:\师资介绍2015.8.30\师资介绍-整理版20150830\李全\李全.JPG] 南开大学金融学教授；中国财政科学研究院研究生部特聘教授；长城保险首席经济学家；中国财政学会绩效管理委员会执行秘书长、投融资委员会副秘书长，微金融五十人论坛执委，互联网金融三十人成员，中关村互联网金融研究院副院长。

[image: ][image: ]公孙炜  大公东方投资管理公司董事长，中国经济体制改革研究会中国特色乡镇发展中心投资委主任，曾任世界银行IFC中国西部管理咨询联盟主席，西南联合产权交易所副总裁，英特投资公司首席代表。全程参与了世界银行集团IFC中国项目发展中心在我国西部的大型项目投资、并购和IPO。对于公司资本运营、政府和社会资本合作、投资项目筛选和融资有着丰富的实践经验和独到的理论建树。
杨小舟  中国财政科学研究院研究员、研究生部教授、博士生导师，兼任金融街、京北方等公司独立董事；曾兼任国泰基金独立董事，财政部内部控制咨询专家，中国会计学会企业内部控制专业委员会委员，中国注册会计师协会鉴定委员会委员等。
[image: ]宋晓华 华北电力大学教授，管理学博士。中国会计学会高级会员，中国会计学会财务成本分会理事，清华大学、北京大学、中国人民大学等高校专题授课教师，中国上市公司市值管理研究中心高级研究员，多家银行、证券公司、上市公司等金融机构或企业的财务顾问。
[image: ]王 峰 北京大成律师事务所合伙人、法学博士、博士后，现任最高人民检察院代理申诉及参与涉法涉诉信访律师、北京市高级人民法院代理申诉及参与涉法涉诉信访律师、北京市公安局案件评议第三方专家，担任多家大中型企业法律顾问、税务法律顾问。具有十多年执业律师的丰富工作经验。
[image: C:\Users\rbs\Desktop\崔云刚.jpg]
[image: ]崔云刚 立信会计师事务所合伙人、经济学博士、博士后，曾在北京某科技有限公司担任副总裁兼财务总监，期间完成多家公司的股权收购工作。成功挂牌的公司有亚森实业、亿联科技、赛思信安、晶众股份、世纪盈联等多家公司。多次参加国资委的财务决算审核工作、参与过证监会、财政部、中注协组织的检查工作，熟悉公司上市流程及财务问题解决方案。
崔西福  信永中和会计师事务所合伙人，中国注册会计师，财政部会计领军人才，拥有超过十五年的财务审计和资本市场服务经验；熟悉监管环境，执业过不同类型的资本市场项目，对资本市场有一定的认识和深刻的理解；服务客户涉及互联网公司、制造业、商贸流通、工程施工、地产及物业、金融、电力等。
[image: QQ截图20170515104338]徐 京  企业股权与投融资实战专家、独立财务顾问，北京惠信财税与股权法制融合研究院执行院长，服务于中石油、葛洲坝集团、中电投、招商银行、新华都等多家大中型企业。具有丰富的融资、架构重组等实战经验。


证书授予
    完成规定课程的学习，经考核合格者，颁发中国人民大学上市公司董秘高级管理课程班结业证书。
授课时间
[bookmark: _GoBack]董秘（第七期）
学制一年，每月集中授课一次，一次2天（周六、周日），共九次，18天课程。
办理入学手续，携带以下资料：
 1. 1寸和2寸彩色照片各两张（照片背后请注明姓名）；
 2.身份证、学历证（或同等学历证明）的复印件各一份。




课程费用
人民币49,800元/人（含培训、资料等费），可汇款或刷卡。
交费须知：
1、个人账户缴费： 请通过人大培训网发布的培训项目缴费链接（中国人民大学校园统一支付平台）进行缴费。
2、单位账户缴费：通过银行汇款缴费。
收款单位：中国人民大学
收款帐号：0200 0076 0902 6400 244  
特别说明：汇款时“收款人（单位）”一栏均只填“中国人民大学”六字，在“用途/摘要”栏里填上“商学院董秘课程xxx（学员姓名)培训费”。 汇款后请将银行汇款回单回复至人大商学院高层管理教育项目中心。




授课地点
北京（中国人民大学明德商学楼）
部分学员名单 
中国智能交通	董事会秘书
亚新集团	集团副总裁
中牧实业股份有限公司	公司副总法律顾问
中铁建工	董事会秘书
新奥集团股份有限公司	财务管理部总经理
大北农集团	董事会秘书
中国电子系统工程第四建设有限公司	董事会秘书&HRD
北京诺禾致源生物信息科技有限公司	首席运营官
北京盈和瑞环保工程有限公司	董事长
北京卓为新能技术有限公司	董事长
中信国安 	副总经理
内蒙古兴业矿业股份有限公司 	董事会秘书
宗申产业集团	人力资源部HRM                                        
华耐家居集团	财务总经理
锦州银行	董事会秘书
贵州银行股份有限公司                                        董事会秘书
二六三网络通信股份有限公司                                  董事会秘书
艾利艾集团                                                  董事会秘书
威高集团                                                    人力资源部HRM


学员登记表
	申请课程：
	


请认真回答以下所有问题，该申请表必须由申请人填写完整并签名确认，本表为保密文件，仅供招生委员会审核使用。
	基本资料

	姓    名
	
	性    别
	􀂅男    􀂅女

	国    籍
	
	出生日期
	

	身份证号
	
	所学专业
	

	毕业院校
	
	最高学位
	学位

	公司名称
	
	职    务
	

	部    门
	
	工作年数
	

	公司电话
	
	管理工作年数
	

	手机号码
	
	E-Mail
	

	通讯地址
	
	邮    编
	

	公司背景

	产品/服务
	

	年销售额
	人民币：                    元

	是否为上市企业
	是（   ）  否（   ）       股票代码：

	公司员工人数
	􀂅50人以下  􀂅50-300人  􀂅300-500人  􀂅500人以上

	直接下属人数
	􀂅10人以下   􀂅10-30人   􀂅 30-50人   􀂅50人以上

	公司培训负责人
	
	公司电话
	

	手机号码
	
	E-Mail
	

	请您选择目前
所在的行业
（限选一项）
	􀂅 农、林、牧、渔            􀂅 电力、煤气及水的生产和供应业
􀂅 采掘业                    􀂅 地质勘查业、水利管理业
􀂅 制造业                    􀂅 交通运输、仓储及邮电通讯业
􀂅 建筑业                    􀂅 批发和零售贸易、餐饮业
􀂅 金融保险业                􀂅 卫生、体育和社会福利
􀂅 房地产业                  􀂅 教育、文化艺术及广播业
􀂅 社会服务业                􀂅 科学研究和综合技术服务业
􀂅 国家机关、党政机关
􀂅 其他--具体说明：

	教育培训背景

	时间
	学校
	专业/课程
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历

	时间
	公司名称
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	请简要介绍您所在组织或部门情况：

	




	您目前所在的组织或部门面临哪些最为严峻的挑战：

	




	请说明您参加本课程的目的和目标：

	




	您是如何获得本课程信息的：

	􀂅百度搜索    􀂅中国人民大学网站   􀂅中国人民大学商学院网站   􀂅EDM(邮件直投)   
􀂅校友推荐      􀂅其他：

	撤消政策：
如遇撤消报名或延期入学，必须于开课30天之前以书面形式，提出申请，方可获得全额退款。鉴于课程的要求以及课程准备工作的需要，凡在开课前14－30 天之内才要求撤消报名或延期入学者，需交纳课程费用的二分之一；凡在开课前14天内才要求撤消报名或延期入学者，需交纳全额课程费用。
凡被录取者，须于开课前付清课程费用。



本人特此证明，所提供的与本申请表相关的一切信息和资料均真实准确。
填表人签名：                                      日期：                
请将申请表发回至：
中国人民大学商学院
高层管理教育（Executive Education）中心
地址：中国人民大学明德商学楼8层
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